




















SOP Penyusunan RPJMD - 1

NO URAIAN PROSEDUR KEGIATAN

PELAKSANA MUTU BAKU

KETERA
NGAN

KEPALA
BAPPEDA

SEKRETA
RIS

BAPPEDA

BIDANG
PPE

BAPPEDA

KABAG
HUKUM SEKDA BUPATI

TIM
PENYUSUN

RPJMD
OPD

PEMDA
KABUPATEN
TANTANGAN

/PEMDA
PROVINSI/IN

STANSI
VERTIKAL/K

/L/B

DPRD PERSYARATAN/
PERLENGKAPAN

WAKT
U

(meni
t)

OUTPUT

1.1 Pembentukan TIM, Orientasi,
dan Penyusunan Agenda Kerja
RPJMDa Kepala Bappeda menerima Surat EdaranBupati Prihal Tim Penyusunan RPJMDkemudian memproses lebih lanjut denganmemberikan arahan kepada Sekretarisuntuk membuat SK Pembentukan TimPenyusun RPJMD

` Visi-Misi KepalaDaerahterpilih/RPJMD/Teknokratis/KLHS/RPJMD/APBD kab.Bengkalis
450 Nota Dinas/SuratPerintah KepalaBappeda 1 Hari

b Sekretaris Bappeda memerintahkan KabidPPE Menyiapkan Konsep SK TimPenyusunan RPJMD Nota Dinas/SuratPerintah KepalaBappeda 10 Konsep SK TimPenyusunanRPJMDc Kabid PPE membuat Draf SK Bupati tentangpembentukan Tim Penyusunan RPJMD,Orientasi, dan Penyusunan Agenda KerjaRPJMD serta Surat Edaran Bupati tentangPenyusunan Ranangan Awal Renstra OPD.Khusus untuk Draf SK Bupati tentangPembentukan Tim, Kabid PPEmenyerahkan ke Bagian Hukum dilakukanharmonisasi produk Hukum oleh KabagHukum

Nota Dinas/SuratPerintah 450 Draf  SKPembentukanTim PenyusunanRPJMD, Orientasidan PenyusunanAgenda RPJMD
1 Hari

d Sekretaris Bappeda memeriksa Draf SK TimPenyusunan RPJMD dan membubuhkanparaf persetujuan dan diteruskan kepadaKepala Bappeda untuk dikoreksi dandiparaf
Tidak

Ya
Draf SK Tim PenyusunRPJMD Yang telah diprint diatas Kop SuratBappeda

20 Draf SK TimPenyusunanRPJMD yangtelah di parafSekretarise Kepala Bappeda memeriksa Draf SK TimPenyusun RPJMD dan membubuhkan parafpersetujuan dan diteruskan ke Kabid PPE Ya Tidak Draf SK TimPenyusunan RPJMDyang telah diparafSekretaris
20 SK TimPenyusunanRPJMD yangtelah diparafKepala Bappedaf Kabid PPE menyerahkan Draf SK TimPenyusunan RPJMD yang telah diparafkepada Kabag Hukum untuk diproses SK Tim PenyusunanRPJMD yang telahdiparaf KepalaBappeda
30 Draf SKPembentukanTim PenyusunRPJMDg Kabag Hukum melakukan HarmonisasiProduk Hukum Draf SK Bupati tentangpembentukan Tim Penyusunan RPJMD danHasilnya disampaikan kembali ke KabidPPE untuk diperbaiki

Draf SK pembentukanTim PenyusunanRPJMD 1.350 Draf SKPembentukanTim PenyusunanRPJMD yangtelahdiharmonisasioleh KabagHukum

3 Hari
1



SOP Penyusunan RPJMD - 2

NO URAIAN PROSEDUR KEGIATAN

PELAKSANA MUTU BAKU
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NGANKEPALA
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PPE
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KABAG
HUKUM SEKDA BUPATI

TIM
PENYUSU

N
RPJMD

OPD
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KABUPATEN
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/PEMDA
PROVINSI/IN

STANSI
VERTIKAL/K

/L/B
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PERLENGKAPAN

WAKT
U

(meni
t)

OUTPUT

h Kabid PPE memperbaiki Draf SK Bupatitentang pembentukan Tim PenyusunRPJMD, berikutnya menyerahkan kepadaKepala Bappeda termasuk Draf Orientasidan Penyusunan Agenda Kerja RPJMD sertaSurat untuk Edaran Bupati tentangPenyusunan Rancangan Awal tentangRenstra OPD untuk mendapatkanpersetujuan

Draf SK Pembetukan TimPenyusunan RPJMD yang telahdiharmonisasi oleh KabagHukum
960 Draf SK PembentukanTim yang telahdiperbaiki sesuai hasilharmonisasi kabagHukum

2 Hari

i Kepala Bappeda memberikan persetujuan(berupa paraf) mengenai SK Tim, Orientasi,dan Agenda Kerja RPJMD dan Surat EdaranBupati tentang Penyusunan RancanganAwal Renstra OPD meneruskannya keSekda
Tidak

Ya
Draf SK Pembentukan TimPenyusun RPJMD dan telahdiharmonisasikan dandiperbaiki, draf Orienrtasi danpenyusunan Agenda RPJMD

1.350 Draf SK PembentukanTim Penyusun RPJMD,Orientasi danpenyusunan AgendaRPJMD yang telahdiparaf KepalaBappeda

3 Hari

j Sekda memberikan persetujuan (berupaparaf) mengenai SK Tim, Orientasi, danAgenda Kerja RPJMD dan Surat EdaranBupati tentang Penyusunan RancanganAwal Renstra PD meneruskannya ke Bupatiuntuk mendapatkan penetapan Tidak Ya
Draf SK Pembentukan TimPenyusun RPJMD, Orientasi danpenyusunan Agenda RPJMDyang telah diparaf KepalaBappeda

1.350 Draf SK PembentukanTim Penyusun RPJMD,Orientasi danpenyusunan AgendaRPJMD yang telahdiparaf  Sekda
3 Hari

k Bupati menetapkan (pembubuhantandatangan) mengenai SK pembentukanTim Penyusunan RPJMD, Orientasi, danAgenda Kerja RPJMD serta Surat EdaranBupati tentang Penyusunan RancanganAwal Renstra OPD meneruskannya keBupati untuk mendapatkan Penetapan Tidak Ya

Draf SK Pembentukan TimPenyusun RPJMD, Orientasi danpenyusunan Agenda RPJMDyang telah diparaf KepalaBappeda dan Sekda
1.350 Penetapan SKPembentukan Tim,Orientasi danpenyusunan AgendaRPJMD yang telahdiparaf KepalaBappeda dan Sekdadan ditandatanganiBupati dan diberiNomor dan tanggalSurat

3 Hari

l Kepala Bappeda memerintahkan Kabid PPEuntuk menggandakan danmendistribusikan SK Tim Penyusun RPJMD,Orientasi dan Agenda Kerja RPJMD sertasurat Edaran Bupati tentang PenyusunanRancangan Awal Renstra OPD
Penetapan SK PembentukanTim, Orientasi dan penyusunanAgenda RPJMD yang telahdiparaf Kepala Bappeda danSekda dan ditandatanganiBupati dan diberi Nomor dantanggal Surat

450 SK Pembentukan TimPenyusun RPJMD,Orientasi danPenyusunan AgendaRPJMD yang telahditandatangani Bupati
1 Hari

m Kabid PPE melalui Kasubbid PerencanaanPembangunan menggandakan danmendistribusikan SK Pembentukan TimPenyusunan RPJMD, Orientasi dan AgendaKerja RPJMD serta Surat Edaran Bupatitentang Penyusunan Rancangan AwalRenstra OPD dan mendistribusikan ke OPDdan Tim RPJMD

SK Pembentukan Tim PenyusunRPJMD, Orientasi danPenyusunan Agenda RPJMDyang telah ditandatanganiBupati
450 Penggandaan SKPembentukan TimPenyusun RPJMD,Orientasi danPenyusunan AgendaRPJMD yang telahditandatangani Bupati

1 Hari

1

1
1
1
1
1
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SOP Penyusunan RPJMD - 3

NO URAIAN PROSEDUR KEGIATAN

PELAKSANA MUTU BAKU

KETERA
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U
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t)
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n Tim Penyusun RPJMD dan OPD menerimaSK Pembentukan Tim Peyusun RPJMD,Orientasi dan Agenda Kerja RPJMD SertaSurat Edaran Bupati tentang PenyusunanRancangan Awal Renstra OPD danmendistribusikan ke OPD dan Tim RPJMD
Pengandaan SKPembentukan Tim PenyusunRPJMD, Orientasi danPenyusunan Agenda RPJMDyang telah di tandatanganiBupati

450 Fotocopy SKPembentukan TimPenyusunan RPJMD,Orientasi dan PenyusunAgenda RPJMD yangtelah ditandatanganiBupati

1 Hari

1.2 Pengumpulan Data dan
Informasia Tim Penyusun RPJMD melaksanakan awalkegiatan dengan mengumpul  Data danInformasi OPD Kab. Bengkalis/PemdaProvinsi/Instansi Vertikal/Kementrian/Lembaga/Badan, Hasil Evaluasi CapaianRPJMD periode sebelumnya, PenelaahanRTRW Kab/Kota lainnya.

Daftar Data/Informasi yangdibutuhkan dalam bentukmatrik (check list) danmenyiapkan tabel-tabel/matrik komplikasi data
3.360 Peraturan Perundang-Undangan/kebijakanPemerintah terkait,Dokumen RPJMDKabuapten/Kota,Penelaahan RTRWKabuapten dan RTRWKabupaten Lainnya,RPJMD Provinsi danHasil Evaluasi capaianRPJMD periode lalu danData Statistik minimal 5(Lima) tahun terakhir

7 hari

II. PENYUSUNAN RANCANGAN
AWAL RPJMD1 Pengajuan kebijakan umum dan programpembangunan jangka menengah danindikasi program prioritas disertaikebutuhan pendanaan

Tidak

Peraturan Perundang-Undangan/kebijakanPemerintah terkait, RPJPDKabuapten, RTRWKabupaten/RPJMD Provinsidan Hasil Evaluasi RPJMDperiode lalu dan DataStatistik minimal 5 (Lima)tahun terakhir

13.500 Hasil analisismerupakan perumusanPermasalahanPembangunan DaerahKabupaten
28 Hari

a Pengolahan data dan informasi meliputi :analisis gambaran umum kondisi daerahKabupaten dan analisis pengelolaankeuangan daerah serta kerangkapendanaan Ya
Draf Awal RPJMD 3.360 Hasil Analisismerupakan PerumusanPermasalahanPembangunan DaerahKabupaten

7 Hari

b Pelaksanaan Forum Konsultasi PublikRancangan Draf Rancangan Awal RPJMD Draf Awal RPJMD yang sudahdisetujui oleh KepalaBAPPEDA 480 Draf Awal RPJMD yangsudah disetujui olehKepala BAPPEDA 1 Hari
c Tim Penyusun menyempurnakan DrafRancangan Awal RPJMD berdasarkanmasukan Forum Konsultasi Publik Draf Awal RPJMD yang sudahdisetujui oleh KepalaBAPPEDA 1.440 Draf Awal RPJMD yangtelah disempurnakan 3 Hari

2

1
1
1
1
1

2

1
1
1
1
1

3

1
1
1
1
1

Ya



SOP Penyusunan RPJMD - 4

NO URAIAN PROSEDUR KEGIATAN
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U
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t)
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2 Sekretaris Daerah memberikanRekomendasi Persetujuan tentang DrafAwal Rancangan RPJMD Draf Awal RPJMD yang telahdisempurnakan 3.360 Draf Awal RPJMD yangsudah distujui olehSekretaris Daerah 7 Hari

3 Bupati memberikan persetujuan tentangDraf Rancangan Awal Rancangan AwalRPJMD Draf Awal RPJMD yang sudahdistujui oleh SekretarisDaerah 13.500 Draf Awal RPJMD yangsudah distujui olehBupati 28 Hari
4 Bupati menyampaikan Rancangan AwalRPJMD kepada DPRD Draf Awal RPJMD yang sudahdistujui oleh Bupati 1.350 Tanda Terima Draf AwalRPJMD 3 Hari
5 Pembahasan DPRD untuk memperolehMasukan dan Saran Draf Awal RPJMD 2.250 Saran DPRD terhadapRPJMD 5 Hari
6 Tim Melakukan perbaikan terhadapRancangan Awal RPJMD Saran DPRD terhadap RPJMD 6.750 Perbaikan RPJMD 14 Hari
7 Kepala Bappeda memerintahkan KasubbagProgram untuk menggandakan RancanganAwal RPJMD dan mendistribusikannyaKepada OPD

RPJMD yang telahmemasukkan Saran DPRD 1.350 Surat Perintah/Dinas 3 Hari
8 Staff Kepala Bappeda menggandakanRancangan Awal RPJMD danmendistribusikan Rancangan Awal RPJMDke OPD

RPJMD yang telahmengakomodir Saran DPRD 1.350 Copy RPJMD yang telahmengakomodir SaranDPRD 3 Hari
9 Kepala Bappeda membuat Surat EdaranBupati tentang Penyusunan Renstra OPD Rancangan Awal RPJMD

10 OPD melakukan Penyusunan Renstra OPD Copy RPJMD 1.350 Draf Renstra OPD 14 Hari
11 Tim Melakukan Verifikasi Renstra OPD Draf Renstra OPD 4.500 Renstra OPD yang telahdi Verifikasi 9 Hari
12 Kepala Bappeda melaksanakanMusrenbang RPJMD Rancangan RPJMD 2.250 Usulan PerbaikanRPJMD 5 Hari
13 Tim melakukan Perbaikan RPJMDberdasarkan kesepakatan dalamMusrenbang RPJMD Rancangan Akhir RPJMD danusulan perbaikan hasilMusrenbang 4.500 Rancangan Akhir RPJMD 9 Hari

3

1
1
1
1
1

3

1
1
1
1
1

Tidak Ya
Tidak Ya

4

1
1
1
1
1



SOP Penyusunan RPJMD - 5

NO URAIAN PROSEDUR KEGIATAN

PELAKSANA MUTU BAKU

KETERA
NGANKEPALA

BAPPEDA

SEKRETA
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BAPPEDA

KABID
PPE

BAPPEDA

KABAG
HUKUM SEKDA BUPATI
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RPJMD
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L/B
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PERLENGKAPAN
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U
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t)
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III. PENYUSUNAN RANCANGAN
AKHIR RPJMD1 Kepala Bappeda melakukan konsultasiRancangan Awal RPJMD kepada Gubernurdan memerintahkan Tim Penyusunmelakukan Penyempurnaan RancanganAkhir RPJMD Berdasarkan Hasil Konsultasi

Rancangan Akhir RPJMD 4.500 Rancangan Akhir RPJMDyang sudahdikonsultasikan kepadaMenteri dan Gubernurdan Surat Perintah
9 Hari

2 Tim melakukan penyempurnaanRancangan Akhir RPJMD Rancangan Akhir RPJMDyang sudah dikonsultasikankepada Menteri danGubernur
4.500 Rancangan Akhir RPJMDyang sudahdisempurnakan 9 Hari

3 Kepala Bappeda memberikan Persetujuanatas Rancangan Akhir RPJMD Rancangan Akhir RPJMDyang sudah disempurnakan 1.350 Rancangan Akhir RPJMDyang sudah disetujuiKepala Bappeda 3 Hari
4 Sekretaris Daerah memberikan Persetujuanatas Rancangan Akhir RPJMD Rancangan Akhir RPJMDyang sudh distujui KepalaBappeda 1.350 Rancangan Akhir RPJMDyang sudah disetujuiSekretaris Daerah 3 Hari
5 Bupati memberikan persetujuan atasRancangan Akhir RPJMD Rancangan Akhir RPJMDyang sudah disetujuiSekretaris Daerah 1.350 Rancangan Akhir RPJMDyang sudah disetujuiBupati 3 Hari
6 Kepala Bappeda menyampaikan RancanganPeraturan Daerah tentang RPJMD kepadaDPRD untuk memperoleh Persetujuanbersama

Rancangan Akhir RPJMDyang sudah disetujui Bupati 900 Tanda terimaRancangan Akhir RPJMDdari DPRD 2 Hari
7 DPRD menetapkan PERDA tentang RPJMD Rancangan Akhir RPJMD 4.500 PERDA tentang RPJMD 9 Hari
8 Kepala Bappeda memerintahkan Kabid PPEmenggandakan PERDA tentang RPJMD,Mendistribusikan ke OPD danmengarsipkannya

PERDA tentang RPJMD 4.500 Copy PERDA tentangRPJMD 9 Hari
9 Kabid PPE menggandakan PERDA tentangRPJMD, mendistribusikan ke OPD danMengarsipkan Copy PERDA tentang RPJMD 1.350 Tanda Terima 3 Hari

4

1
1
1
1
1







SOP Penyusunan Renstra Perangkat Daerah - 1

NO URAIAN PROSEDUR KEGIATAN

PELAKSANAAN MUTU BAKU

KEPALA
OPD

SEKRETARIS
OPD

KASUBBAG
PROGRAM

OPD

TIM
PENYUSUN
RENSTRA

KABAG
HUKUM ASISTEN SEKDA BUPATI KEPALA

BAPPEDA PERSYARATAN WAKTU
(menit) OUTPUT KETERANGAN

I. TAHAPAN PERSIAPAN PENYUSUN RENSTRA
PERANGKAT DAERAH

1.1 Pembentukan Tim, Orientasi dan
Penyusun Agenda Kerja Renstra

a. Kepala OPD memerintahkan
Kasubbag Penyusun Program untuk
menyusun rancangan SK Bupati
tentang Pembentukan Tim Penyusun
Renstra OPD dan Penyusun Agenda
Kerja Renstra OPD

Surat Edaran Bupati
perihal Penyusun Renstra
OPD

10 Disposisi Kepala Bappeda ke
Sekretaris untuk diproses

b. Sekretaris OPD memerintah
Kasubbag Penyusun Program untuk
menyusun rancangan SK Bupati
tentang Pembentukan Tim Penyusun
Renstra OPD dan Penyusun Agenda
Kerja Renstra OPD

Disposisi Kepala OPD ke
Sekretaris untuk diproses

10 Disposisi Sekretaris ke
Kasubbag Program

c. Kasubbag Penyusun Program
membuat Draft SK Bupati tentang
Pembentukan Tim Penyusun Renstra
OPD disesuaikan dengan kebutuhan
OPD

Disposisi Sekretaris ke
Kasubbag Program

120 Draft SK Kepala OPD
tentang Pembentukan Tim
Penyusun Renstra OPD

d. Sekretaris OPD mengoreksi draft SK
pembentukan tim penyusun renstra
OPD kemudian diteruskan kepada
kepala OPD untuk dikoreksi dan
diparaf

Draft SK Kepala OPD
tentang Pembentukan
Tim Penyusun Renstra
OPD

120 Draft SK Kepala OPD
tentang Pembentukan Tim
Penyusun Renstra OPD
yang telah dilakukan
perbaikan/koreksi oleh
sekretaris

e. Kepala OPD mengoreksi dan
memberikan persetujuan

Draft SK Kepala OPD
tentang Pembentukan
Tim Penyusun Renstra
OPD yang telah dilakukan
perbaikan/koreksi oleh
sekretaris

240 SK kepala OPD tentang
pembentukan tim penyusun
renstra OPD yang telah
ditandatangani

f. Kasubbag program melaksanakan
pemberian nomor/tanggal surat,
menggandakan, menstempel dan
mendistribusikan SK tim penyusun
renstra OPD

SK kepala OPD tentang
pembentukan tim
penyusun renstra OPD
yang telah ditandatangani

120 SK kepala OPD tentang
pembentukan tim penyusun
renstra OPD yang telah
ditandatangani,
bernomor/tanggal dan
stempel

g. Tim penyusun renstra OPD menerima
SK tim

SK tim penyusun renstra
yang telah
bernomor/tanggal dan
stempel

30 Foto copy SK tim penyusun
renstra OPD

tidak

ya

tidak

ya

1



SOP Penyusunan Renstra Perangkat Daerah - 2

NO URAIAN PROSEDUR KEGIATAN

PELAKSANAAN MUTU BAKU

KEPALA
OPD

SEKRETARIS
OPD

KASUBBAG
PROGRAM

OPD

TIM
PENYUSUN
RENSTRA

KABAG
HUKUM ASISTEN SEKDA BUPATI KEPALA

BAPPEDA PERSYARATAN WAKTU
(menit) OUTPUT KETERANGAN

h. Tim Penyusun Renstra OPD
melakukan orientasi untuk
penyamaan persepsi dan
memberikan pemahaman terhadap
berbagai peraturan yang diperlukan
didalam penyusunan Renstra OPD

SK kepala OPD tentang
tim penyusunan renstra
OPD yang telah
ditandatangani

480 Notulen atau berita acara
hasil orientasi

i. Tim Penyusun Renstra OPD
menyusun agenda kerja

Notulen atau berita acara
hasil orientasi

480 Agenda rencana kerja
kegiatan tim penyusun
renstra OPD

j. Tim Penyusun Renstra OPD
melaksanakan awal kegiatan dengan
pengumpulan dan pengolahan data
dan informasi

1. Daftar data-data dan
informasi yang
dibutuhkan

2. Tabel/matrik kompilasi
data sesuai dengan
kebutuhan analisis

1920 Data/informasi yang
dikumpulkan :
1) Gambaran pelayanan

OPD Kabupaten;
2) RTRW Kabupaten;
3) Kajian Lingkungan Hidup

Strategis (KLHS); dan
4) Tupoksi OPD

II. TAHAPAN PENYUSUNAN RANCANGAN
RENSTRA PERANGKAT DAERAH

2.1 Perumusan Rancangan Renstra
Perangkat Daerah

a. Tim melakukan pengolahan data dan
informasi gambaran pelayanan OPD,
meliputi :
- Struktur organisasi beserta tugas

dan fungsinya sebagai dasar untuk
melihat dan menentukan lingkup
kewenangan OPD, dalam lingkup
kewenangan OPD

- Data dan informasi yang
menggambarkan pencapaian yang
telah dilaksanakan dalam Renstra
OPD periode sebelumnya

- Data dan informasi yang
menunjukkan aspirasi-aspirasi
masyarakat terkait pemenuhan
kebutuhan barang publik, layanan
publik dan regulasi

4

b. Tim menganalisis gambaran
pelayanan OPD Kabupaten untuk
mengidentifikasi potensi dan
permasalahan pelayanan OPD serta
pendanaannya

4 Tupoksi dan SPM OPD 1920 Hasil analisis gambaran
pelayanan OPD



SOP Penyusunan Renstra Perangkat Daerah - 3

NO URAIAN PROSEDUR KEGIATAN

PELAKSANAAN MUTU BAKU

KEPALA
OPD

SEKRETARIS
OPD

KASUBBAG
PROGRAM

OPD

TIM
PENYUSUN
RENSTRA

KABAG
HUKUM ASISTEN SEKDA BUPATI KEPALA

BAPPEDA PERSYARATAN WAKTU
(menit) OUTPUT KETERANGAN

c. Review Renstra OPD Provinsi
mencakup tujuan dan sasaran yang
akan dicapai dalam jangka waktu
pelaksanaan Renstra OPD Provinsi;
dan program prioritas OPD Provinsi
dan target kinerja serta lokasi
program prioritas RPJMD Kabupaten

Renstra K/L dan OPD
Provinsi dan Program
Prioritas OPD Provinsi

1920 Hasil review ringkasan
Renstra K/L, Renstra OPD
dan Program Prioritas OPD
Provinsi

d. Penelahaan RTRW Kabupaten
meliputi :
Tujuan dan sasaran RTRW;
Struktur dan pola ruang; dan
Indikasi program pemanfaatan ruang
jangka menengah

Dokumen RTRW 480 Hasil tenelahaan RTRW

e. Analisis terhadap dokumen hasil
Kajian Lingkungan Hidup Strategis
(KLHS) sesuai dengan tugas dan
fungsi OPD

Dokumen KLHS 480 Hasil tenelahaan KLHS

f. Setelah melakukan analisis pada
point 2.1 (a, b, c, d dan e) maka Tim
Penyusun Renstra melakukan
perumusan isu-isu strategis OPD

Hasil penelahaan RTRW,
penelahaan KLHS, Hasil
Analisis Gambaran
Pelayanan OPD, Hasil
Review Renstra OPD
Provinsi

1920 Rumusan isu-isu strategis
berdasarkan tugas dan
fungsi

g. Perumusan Visi dan Misi OPD
Kabupaten

Rumusan isu-isu strategis
berdasarkan tugas dan
fungsi dan Visi Misi OPD

960 Hasil Rumusan Visi Misi OPD

h. Perumusan tujuan pelayanan jangka
menengah OPD Kabupaten

Hasil Rumusan Visi Misi
OPD

240 Rumusan Tujuan

i. Perumusan sasaran pelayanan
jangka menengah OPD Kabupaten

Hasil Rumusan Visi Misi
OPD

240 Rumusan Tujuan

j. Mempelajari Surat Edaran Bupati
perihal Penyusunan Rancangan
Renstra OPD Kabupaten beserta
lampirannya, yaitu Rancangan Awal
RPJMD Kabupaten yang memuat
indikator keluaran program dan pagu
per-OPD Kabupaten

Surat Edaran Bupati
tentang Penyusunan
Rancangan Renstra OPD
Kabupaten dengan
lampiran indikator
keluaran program dan
pagu per-OPD Kabupaten

120 Tim mempelajari Surat
Edaran Bupati tentang
Penyusunan Rancangan
Renstra OPD Kabupaten
dengan lampiran indikator
keluaran program dan pagu
per-OPD

k. Perumusan Strategi dan Kebijakan
5

Hasil Analisis Gambaran
Pelayanan OPD, Hasil
Perumusan Tujuan dan
Hasil Perumusan Sasaran

480 Rumusan Strategi dan
Kebijakan

Rumusan isu-
isu strategis

Surat Edaran
Bupati tentang
Penyusunan
Rancangan
Renstra PD

5
6

6
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NO URAIAN PROSEDUR KEGIATAN
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OPD
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BAPPEDA PERSYARATAN WAKTU
(menit) OUTPUT KETERANGAN

l. Perumusan Rencana Kegiatan,
indikator kinerja, kelompok sasaran
dan pendanaan indikatif berdasarkan
rencana program prioritas RPJMD

Rumusan Strategi dan
Kebijakan dan RPJMD,
Visi dan Misi OPD, tujuan,
sasaran OPD pada 5
(lima) tahun mendatang

960 Hasil perumusan strategi
dan kebijakan jangka
menengah OPD Kabupaten,
guna mencapai target
kinerja program prioritas
RPJMD Kabupaten yang
menjadi tugas dan fungsi
OPD

m. Perumusan indikator kinerja OPD
Kabupaten yang mengacu pada
tujuan dan sasaran RPJMD
Kabupaten

Hasil perumusan strategi
dan kebijakan jangka
menengah OPD
Kabupaten, guna
mencapai target kinerja
program prioritas RPJMD
Kabupaten yang menjadi
tugas dan fungsi OPD

Perumusan rencana
program, kegiatan, indikator
kinerja, kelompok sasaran
dan pendanaan indikatif
selama 5 (lima) tahun

n. Perumusan indikator kinerja OPD
Kabupaten yang mengacu pada
tujuan dan sasaran RPJMD
Kabupaten

Rumusan tujuan dan
rumusan sasaran

Perumusan indikator kinerja
OPD

o. Pelaksanaan Forum OPD; adalah
forum para pemangku kepentingan
pelayanan OPD untuk membahas
rancangan Renstra OPD dibawah
koordinasi Kepala OPD untuk
mendapat masukan bagi penajaman
dan penyempurnaan subtansi
Rancangan Renstra OPD

1) Ringkasan hasil kajian/
analisis dan hasil
perumusan substansi
Rancangan Renstra
OPD;

2) Ringkasan Renstra K/L
dan Renstra OPD
Provinsi; dan

3) Rancangan Awal OPD;

1) Tahapan persiapan 1920 1. Menyiapkan materi;
2. Agenda, tempat dan

logistik;
3. Menyiapkan tatacara

pelaksanaan peserta;
4. Narasumber dan

fasilitator;
5. Pengumuman secara

terbuka 3 (tiga) hari
sebelum pelaksanaan
forum OPD (tentang
jadwal, agenda dan
tempat pelaksanaan; dan

6. Publikasi 3 (tiga) hari
sebelum forum dimulai
tentang pokok-pokok
substansi Rancangan
Renstra OPD;

7 8

7 8
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2) Tahapan diskusi dan pembahasan
Forum OPD

1. Sidang pleno I meliputi
pemaparan pokok-
pokok rancangan awal
RPJMD;

2. Pemaparan pokok-
pokok materi
rancangan Renstra
OPD;

3. Materi lainnya;
4. Tanggapan umum

peserta;
5. Sidang kelompok

diskusi yang dilengkapi
dengan Berita Acara
kesepakatan Forum
OPD;

3) Tahapan perumusan hasil :
rangkuman seluruh hasil
pembahasan materi pada sidang
pleno I, sidang pleno II dan
sidang pleno III

Berita Acara hasil
kesepakatan Forum OPD
yang telah ditandatangani
oleh yang mewakili setiap
unsur yang menghadiri
Forum OPD

a) Rangkuman seluruh
tanggapan, sasaran
serta keputusan atas
penajaman dan
klarifikasi terkait aspek
keterpaduan,
keselarasan dan
keterkaitan antar
program dalam sidang
pleno II;

b) Rancangan Berita
Acara hasil
kesepakatan Forum
OPD;

2.2 Penyajian Rancangan Renstra
Perangkat Daerah

a.

b.
c.

Pendahuluan;

Gambaran pelayanan OPD;
Isu-isu strategis berdasarkan tugas
pokok dan fungsi;

Rumusan strategi dan
kebijakan;
Hasil perumusan strategi
dan kebijakan jangka
menengah OPD
Kabupaten, guna
mencapai target kinerja
program prioritas RPJMD;

1920 Rancangan Awal Renstra
OPD :
a) Pendahuluan;
b) Gambaran pelayanan

OPD;
c) Isu-isu strategis

berdasarkan tugas
pokok dan fungsi;

d.

e.

f.

Visi, misi, tujuan dan sasaran,
strategi dan kebijakan;

Rencana program, kegiatan, indikator
kinerja, kelompok sasaran dan
pendanaan indikatif; dan

Indikator kinerja OPD yang mengacu
pada tujuan dan sasaran RPJMD.

Perumusan rencana
program, kegiatan,
indikator kinerja,
kelompok sasaran dan
pendanaan indikatif
selama 5 (lima) tahun

d) Visi, misi, tujuan dan
sasaran, strategi dan
kebijakan;

e) Rencana program,
kegiatan, indikator
kinerja, kelompok
sasaran dan
pendanaan indikatif;
dan

f) Indikator kinerja OPD
yang mengacu pada
tujuan dan sasaran
RPJMD.

Rancangan
Awal Renstra

OPD

10
9

9
10
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2.3 Rancangan Renstra OPD yang
telah disusun, dibahas dengan
seluruh unit kerja dilingkungan
OPD untuk dibahas bersama
dengan pemangku kepentingan
sesuai dengan kebutuhan dalam
forum OPD, bertujuan untuk
memperoleh masukan dalam
rangka penajaman pencapaian
sasaran program dan kegiatan
pelayanan OPD

Rancangan Renstra OPD
terdiri dari :
a) Pendahuluan;
b) Gambaran pelayanan

OPD;
c) Isu-isu strategis

berdasarkan tugas
pokok dan fungsi;

d) Visi, misi, tujuan dan
sasaran, strategi dan
kebijakan;

e) Rencana program,
kegiatan, indikator
kinerja, kelompok
sasaran dan
pendanaan indikatif;

f) Indikator kinerja OPD.

5760 Rancangan Renstra OPD
yang telah disusun,
dibahas dengan seluruh
unit kerja dilingkungan
OPD untuk dibahas
bersama dengan
pemangku kepentingan
sesuai dengan kebutuhan
dalam forum OPD,
bertujuan untuk
memperoleh masukan
dalam rangka penajaman
pencapaian sasaran
program dan kegiatan
pelayanan OPD

a. Kepala OPD menyampaikan
rancangan Renstra OPD yang telah
dibahas di unit kerja lingkungan OPD
kepada Kepala Bappeda (Rancangan
Awal RPJMD);

Surat Pengantar
Rancangan Awal Renstra
OPD

6720 Nota Dinas Pengantar
Kepala OPD perihal
penyampaian Rancangan
Renstra OPD kepada
Bappeda

b. Tim melakukan verifikasi terhadap
rancangan Renstra OPD sebagai
bahan penyempurnaan Rancangan
Awal RPJMD menjadi Rancangan
RPJMD

Nota Dinas Pengantar
Kepala OPD perihal
penyampaian Rancangan
Renstra OPD kepada
Bappeda

1920 Hasil verifikasi terhadap
rancangan Renstra OPD
sebagai bahan
penyempurnaan
Rancangan Awal RPJMD
menjadi Rancangan
RPJMD

c. Penyesuaian Rancangan Renstra OPD
disampaikan kembali oleh Kepala
OPD kepada Kepala Bappeda paling
lama 7 (tujuh) hari kerja sejak
verifikasi dilakukan

Hasil verifikasi terhadap
rancangan Renstra OPD
sebagai bahan
penyempurnaan
Rancangan Awal RPJMD
menjadi Rancangan
RPJMD

960 Hasil penyempurnaan
terhadap Rancangan
Renstra OPD

Surat
Pengantar

Kepala OPD
perihal

Penyampaian
Rancangan

Renstra OPD

11 12

tidak sesuai

sesuai
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III TAHAP PENYUSUNAN RANCANGAN
AKHIR RENSTRA PERANGKAT DAERAH

3.1 Penyempurnaan Rancangan Renstra
OPD bertujuan untuk mempertajam
visi dan misi serta menyelaraskan
tujuan, strategi, kebijakan, program
dan kegiatan pembangunan daerah
sesuai dengan tugas dan fungsi OPD

Perumusan Rancangan
Akhir RPJMD, Perda
tentang RPJMD

1920 Hasil penyempurnaan
Rancangan Akhir Renstra
OPD

3.2 Dokumen Rancangan Akhir Renstra
OPD

Hasil penyempurnaan
Rancangan Akhir Renstra
OPD dan Peraturan
Daerah tentang RPJMD

Dokumen Rancangan
Akhir Renstra OPD

IV PENETAPAN RENSTRA PERANGKAT
DAERAH

4.1 Kepala Bappeda melakukan verifikasi
Rancangan Akhir Renstra OPD
membubuhkan paraf

Nota Pengantar Dokumen
Rancangan Akhir Renstra
OPD dan Dokumen
Peraturan Daerah tentang
RPJMD

Hasil Verifikasi Rancangan
Renstra OPD dengan
Peraturan Daerah tentang
RPJMD

4.2 Bappeda menghimpun seluruh
Rancangan Akhir Renstra OPD yang
telah diteliti melalui verifikasi akhir
untuk diajukan kepada Kepala
Daerah guna memperoleh
pengesahan

4.3 Pengesahan sebagaimana dimaksud
diatas ditetapkan dengan Keputusan
Kepala Daerah paling lama 1 (satu)
bulan setelah Peraturan Daerah
tentang RPJMD ditetapkan

a. Sekretaris Daerah memeriksa dan
memberikan persetujuan atas
Rancangan Akhir RPJMD

Renstra OPD yang telah
diparaf Kepala Bappeda

Renstra OPD yang telah
diparaf Sekretaris Daerah

b. Bupati memberikan persetujuan
atas Rancangan Akhir RPJMD

Renstra OPD yang telah
diparaf Sekretaris Daerah

Renstra OPD yang telah
ditetapkan Bupati

4.5 Berdasarkan Keputusan Kepala
Daerah tentang Pengesahan Renstra
OPD, Kepala OPD menetapkan
Renstra OPD menjadi pedoman unit
kerja dilingkungan OPD dalam
menyusun Rancangan Renja OPD
paling lama 7 (tujuh) hari setelah
Renstra OPD disahkan oleh Kepala
Daerah

Renstra OPD yang telah
disahkan Bupati

480 Penyampaian kepada
OPD

11 12

Rancangan
Akhir Renstra

OPD

Kumpulan
Rancangan

Akhir Renstra
OPD

Renstra OPD
yang telah
disahkan

12

tidak
sesuai

sesuai

tidak
sesuai

tidak

ya

ya
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4.6 Kepala OPD menetapkan Renstra
OPD

Renstra OPD yang telah
disahkan Bupati

3360 Renstra OPD yang telah
ditetapkan oleh Kepala
OPD

12

Renstra PD
yang telah
ditetapkan
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NO URAIAN PROSEDUR KEGIATAN

PELAKSANA MUTU BAKU
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BAPPEDA
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KEPALA
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JABATAN
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UMUM
(JFU)
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PENYUSUN
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KEPALA
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PERLENGKAPAN

WAKT
U

(meni
t)

OUTPUT

A. PERSIAPAN PENYUSUNAN RENJA OPD1 Pembentukan Tim Penyusunan
Renja OPD Surat Edaran Bupati PerihalPenyampaian RancanganAwal RKPD yang memuat :Agenda Penyusunan PD;Pelaksana Forum PD;Mesrenbang PD; dan BatasWaktu penyampaianrancangan Renja PD kepadaBappeda.

15 Disposisi SuratEdaran Bupatiprihal penyampaianRancangan AwalRKPD kepadaSekretaris Bappeda.
1.1 Kepala Bappeda menerima Surat EdaranBupati Prihal Penyampaian Rancangan AwalRKPD sebagai bahan penyusunanRancangan Renja PD dan memproses lebihlanjut dengan memberikan arah kepadaSekretaris untuk membuat SK PembentukanTim Penyusunan Renja PD
1.2 Sekretariat Bappeda menyiapkan konsep SKTim Penyusun Renja PD danmeneruskannya ke Kasubbag Programuntuk di ketik

Disposisi Surat EdaranBupati prihal penyampaianRancangan Awal RKPDkepada Sekretaris Bappeda.
10 Konsep SK TimPenyusun Renja PD

1.3 Kasubbag Program menyiapkan Draft SKpembentukan Tim Penyusun Renja PD danmeneruskannya ke Sekretaris Bappedauntuk dikoreksi dan diparaf persetujuan
Konsep SK Tim PenyusunRenja PD 30 Draft SK TimPenyusun Renja PDyang telah diprintdiatas Kop SuratBappeda1.4 Sekretaris Bappeda memeriksa Draft SK TimPenyusun Renja PD, dan membubuhkanparaf persetujuan dan diteruskan kepadaKepala Bappeda untuk dikoreksi danditandatangani sebagai bentuk persetujuan
Draft SK Tim Penyusun RenjaPD yang telah diprint diatasKop Surat Bappeda 20 Draft SK TimPenyusun Renja PDyang telah diparafSekretaris

1.5 Kepala Bappeda memeriksa Draft SK TimPenyusun Renja PD, dan membubuhkantandatangan persetujuan dan diteruskan keSekretaris Bappeda untuk didistribusikanke Tim Penyusun Renja PD
Draft SK Tim Penyusun RenjaPD yang telah diparafSekretaris 20 SK Tim PenyusunRenja PD yang telahditandatanganiKepala Bappeda

1
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U
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1.6 Sekretaris Bappeda menerima SK TimPenyusun Renja PD yang telahditandatangani, meneruskannya keKasubbag Program untuk digandakan dandidistribusikan ke Tim Penyusun Renja PD
SK Tim Penyusun Renja PDyang telah ditandatanganiKepala Bappeda 5 SK Tim PenyusunRenja PD yang telahditandatanganiKepala Bappeda,diberi Nomor,Tanggal,diganadakan dandistempel1.7 Kasubbag Program menerima SK TimPenyusun Renja PD yang telahditandatangani kemudian memerintahkanJFU untuk memberikan nomor, tanggal,menggandakan, menstempel danmendistribusikan ke Tim Penyusun RenjaPD

SK Tim Penyusun Renja PDyang telah ditandatanganiKepala Bappeda, dan telahdiberikan Nomor, tanggal,digandakan dan distempel
30 Pengiriman SK TimPenyusun Renja PDkepada TimPenyusun Renja PD

1.8 JFU memeberikan Nomor, tanggal,digandakan, menstempel danmendistribusikan ke Tim PenyusunanRenja PD
SK Tim Penyusunan Renja PD 30 SK Tim PenyusunanRenja PD

1.9 Masing-masing Anggota Tim PenyusunanRenja PD menerima SK Tim penyusunRenja PD yang telah ditandatangani,bermotor, tanggal, dan berstempel.
SK Tim Penyusunan Renja PD 480 SK Tim PenyusunRenja PD yang telahdiberikan nomor,tanggal, danberstempel

1 Hari

2 Tim Penyusunan Renja PD melakukanorientasi dengan Kepala Bappeda untukpenyamaan persepsi terkait teknispenyusunan Renja PD, regulasi, hubunganRenja PD dengan dokumen perencanaanlainnya, dan aspek regulasi
SK Tim Penyusun Renja PDyang telah diberikan nomor,tanggal, dan berstempel 120 Notulen dan atauBerita acara hasilorientasi yangmenyangkutteksnis, regulasidan dokumen-dokumenpendukung lainnya3 Tim Penyusun Renja PD menyusun agendakerja penyelesaian penyusun dokumenRenja PD Peraturan dan Perundang-Undangan yang mengatrutentang tahapan, tata carapenyusunan, pengendalian,dan evaluasi pelaksanaanRencana PembangunanDaerah

120 Penetapan AgendaKerja TimPenyusun Renja PD

1

2
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4 Tim Penyusun Renja PD melaksanakanproses pengumpulan data dan informasi 1. Daftar data /informasiyang dibutuhkan;2. Menyiapkan tabel-tabel/matrik komplikasidata sesuai dengankebutuhan analisis
4.800 Terkumpulnya data dan informasi:a) Peraturan Perundang-Undangan;b) Kebijakan Nasional danProvinsi;c) Dokumen RKPD Kabupatendan Renstra PD Kabupaten,serta hasil evaluasi Renja PDPeriode lalu;d) Dokumen RKPD hasilevaluasi pelaksanaan tahun-tahun sebelumnya;e) Data pokok statistik daerahsampai dengan versiterakhir;f) Data khusus lainnya darisetiap PD.

B. PENYUSUNAN RANCANGAN
RENJA OPD

1 Tahapan Perumusan Rancangan Renja
PDa). Pengelolaan Data dan Informasi;b). Analisis Gambaran Pelayanan PD;c). Mereview hasil evaluasi pelaksanaanRenja PD tahun lalu berdasarkan RenstraPD;d). Isu-isu penting penyelenggaraantugas dan fungsi PD;e). Telaahan terhadap rancangan awalRKPD;f).   Perumusan tujuan dan sasaran;g). Penelaahan usulan program dankegiatan dari masyarakat; danperumusan Kegiatan Prioritas

Kumpulan data dan informasi :a) Peraturan Perundang-Undangan;b) Kebijakan Nasional danProvinsi;c) Dokumen RKPDKabupaten dan RenstraPD Kabupaten, serta hasilevaluasi Renja PD Periodelalu;d) Dokumen RKPD hasilevaluasi pelaksanaantahun-tahun sebelumnya;e) Data pokok statistikdaerah sampai denganversi terakhir;f) Data khusus lainnya darisetiap PD.

7.200 Perumusan Kegiatan prioritas danrancangan Awal Renja PD dengansistematika penyusunan :Pendahuluan, EvaluasiPelaksanaan Renja PD tahun lalupencapaian Renstra PD; tujuan,sasaran, dan program kegiatan;Indikator kinerja dan kelompoksasaran yang menggambarkanpencapaian Renstra PD.

2

3
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2 Tahapan Penyempurnaan Rancangan
Renja

a. Tim Penyusunan Renja PD melakukanSingkronisasi Kebijakan Nasional danProvinsi
Rumusan Kegiatan Prioritasdan Rancangan Awal Renja PD,Kebijakan Nasional danKebijakan Provinsi

960 Dokumen Hasil singkronisasiKebijakan Nasional dan Provinsi 2 HariKerja

b. Tim Menyerap usulan kegiatan  dalamMusrenbang Desa Rumusan Rancangan AwalRenja PD yang telahdisingkonisasikan denganKebijakan Nasional danKebijakan Provinsi
9.600 Berita Acara Hasil KesepakatanMusrenbang Desa tentangKegiatan yang prioritas berikutDokumen Pendukungnya

20 HariKerja

c. Tim Menyerap usulan kegiatan dalamMusrenbang Kecamatan Berita Acara Hasil KesepakatanMusrenbang Desa tentangKegiatan yang prioritas berikutDokumen Pendukung
9.600 Berita Acara Hasil KesepakatanMusrenbang Kecamatan tentnagKegiatan yang prioritas berikutDokumen Pendukungnya

15 HariKerja
d. Kepala Bidang Bappeda mengkoordinirdan memerintahkan Kasubbid dilingkungan Bappeda  mengumpulkandan merekapitulasi bahan-bahan usulan

Berita Acara Hasil KesepakatanMusrenbang Kecamatantentnag Kegiatan yang prioritasberikut DokumenPendukungnya
Rekapitulasi Hasil KesepakatanMusrenbang Kecamatan

e. Kabid PPE melalui KasubbidPerencanaan Pembangunan menerimarekapitulasi usulan kegiatan-kegiatandari masing-masing bidang untukdigandakan
Rekapitulasi Hasil KesepakatanMusrenbang Kecamatan 960 Rekapitulasi Hasil KesepakatanMusrenbang Kecamatan 2 HariKerja

f. Kabid PPE melalui KasubbidPerencanaan Pembangunanmendistribusikan bahan Rekapitulasiusulan kepada Kepala Bidang sebagaibahan pembahasan dalam Forum OPDKabupaten
Rekapitulasi Hasil KesepakatanMusrenbang Kecamatan 960 Bahan Forum PD 2 HariKerja

g. Kabid PPE melalui KasubbidPerencanaan Pembangunanmelaksanakan Acara Pembahasan RenjaBappeda dihadiri seluruh bidang untukmensinkronkan usulan OPD denganusulan Kecamatan
Rekapitulasi Hasil KesepakatanMusrenbang Kecamatan danBaha Usulan Kegiatan PD 2.880 Berita Acara Hasil kesepakatanForum PD 6 HariKerja

3

4
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PEMBANGUN
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(JFU)
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KEPALA
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PERLENGKAPAN
WAKTU
(menit) OUTPUT

h. Kabid PPE melalui KasubbidPerencanaan Pembangunanmenyerahkan hasil kesepakatan ForumOPD Kabupaten kepada Tim PenyusunRenja OPD
Berita Acara Hasil KesepakatanForum PD 30 Penyerahan Dokumen BeritaAcara Hasil Kesepakatan ForumPD

i. Tim Penyusun melakukan PenyesuaianRancangan Renja OPD Berita Acara Hasil Kesepakatan 2.400 Rancangan Akhir Renja PD yangtelah dilakukan penyesuaiandengan sistematika Penyusunan :Pendahuluan; Evaluasipelaksanaan Renja PD tahun laludan pencapaian Renstra PD;Tujuan, sasaran, dan ProgramKegiatan; Indikator Kerja dankelompok sasaran yangmenggambarkan penacpaianRenstra PD; Dana Indikatifbeserta sumbernya sertaperkiraan maju berdasarakanpagu Indikatif, sumber dana yangdibutuhkan untuk menjalankanprogram dan kegiatan; Penutup3 Tim penyusun Renja OPDmenyampaikannya kepada Kepala Bappeda Rancangan Akhir Renja PDyang telah dilakukanpenyesuaian dengansistematika Penyusunan :Pendahuluan; Evaluasipelaksanaan Renja PD tahunlalu dan pencapaian RenstraPD; Tujuan, sasaran, danProgram Kegiatan; IndikatorKerja dan kelompok sasaranyang menggambarkanpenacpaian Renstra PD; DanaIndikatif beserta sumbernyaserta perkiraan majuberdasarakan pagu Indikatif,sumber dana yang dibutuhkanuntuk menjalankan programdan kegiatan; Penutup

480 Nota Dinas Pengantar perihalpenyampaian Rancangan AkhirRenja PD kepada Kepala Bappeda

4

5



SOP Penyusunan Renja - 6

N
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PERLENGKAPAN
WAKTU
(menit) OUTPUT

c. PENETAPAN RENJA PD1 Kepala Bappeda menerima Renja OPD danDokumen Rancangan Akhir Renja OPD danmemerintahkan Kepala Bidang untukmelakukan Verivikasi terhadap RancanganAkhir Renja OPD dengan memperhatikanpenyusunan rancangan OPD
Nota Dinas Pengantar danDokumen Rancangan AkhirRenja PD 480 Dokuemen Rancangan AkhirRenja PD 1 HariKerja

2 Kepala Bidang melakukan Verifikasaiterhadap Rancangan Akhir Renja OPDdengan memperhatikan penyusunanrancangan OPD dan meneruskan kepadaKepala Bappeda untuk memperolehpersetujuan
Dokumen Rancangan AkhirRenja PD; Berita Acara HasilKesepakatan MusrenbangKabupaten; Peraturan Bupatitentang RKPD

960 Rancangan Akhir Renja PD yangtelah di Verifikasi 2 HariKerja

3 Kepala Bappeda melakukan koreksi danmenandatangani persetujuan Rancangan Akhir Renja PDyang telah di Verifikasi 960 Rancangan Akhir Renja PD yangtelah dikoreksi dan telah disetujui 2 HariKerja
4 Penetapan Renja OPD oleh Kepala Bappeda Rancangan Akhir Renja PDyang telah dikoreksi dan telahdisetujui 4.800 Dokumen Renja PD yang telahditetapkan oleh Kepala Bappeda 10 HariKerja

5







SOP Penyusunan Rencana Kerja Perangkat Daerah (RKPD) - 1

NO URAIAN PROSEDURKEGIATAN PELAKSANA MUTU BUKU KETERANGANDESA/
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N
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BIDANG
BAPPEDA

PERANGKA
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PERSYARATAN /PERLENGKAPAN WAKTU(MENIT) OUTPUT

1. PEMBENTUKAN TIM PENYUSUN RKPD1.1 Kepala Bappedamemerintahkan Kabid PPEuntuk membentuk TimPenyusun RKPD
Peraturan Mentri DalamNegeri Nomor 54 Tahun2010 10 1.1 Memo

1.2 Kabid PPE menyiapkan DraftSK Tim Penyusun RKPD 1.1 Memo 960 1.2 Draf SK Tim 2 hari kerja
1.3 Kabid PPE kemudianmeneruskannya ke SekretarisBappeda untuk di koreksi dandiparaf persetujuan

1.2 Draf SK Tim 10 1.3  Draf SK Tim
1.4 Sekretaris Bappeda memeriksaDraft SK Tim Penyusun RKPD,dan membubuhkan parafpersetujuan dan diteruskankepada kepala bappeda

1.3      Draf SK Tim 20 1.4 Draf SK Tim Penomoran SK,tanggal,stempel
1.5 Kepala Bappeda memberikanpersetujuan  Draft SK TimPenyusun RKPD, danmeneruskan kepada BagianHukum

1.4      Draf SK Tim 20 1.3 SK Tim Penomoran SK,tanggal,stempel

1.6 Kepala Bagian Hukummelakukan harmonisasi SK TimPenyusun dan meneruskankepada Kepala Daerah untukditanda tangani
1.5    SK Tim 60 1.4 Tanda terima (bentuk fisik)

1.7 Bupati menandatangani SK-Timpenyusun RKPD 1.6 SK Tim 480 1.5. tanda terima 1 hari kerja

1.8 Bagian Hukum menyampaikanSK-Tim yang telahditandatangani Bupati keBagian PPE
1.9 Kepala Bidang PPE menerimaSK Tim Penyusun RKPD danMendistribusikan ke TimPenyusun RKPD1.10 Masing-masing Anggota Timpenyusun RKPD menerima SK-Tim Penyusun RKPD yang telahditandatangani Bupati

Tidak
Ya

Ya
Tidak



SOP Penyusunan Rencana Kerja Perangkat Daerah (RKPD) - 2
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2. Penyusunan Rancangan Awal RKPD Kabupaten/Kota1 Tim Penyusun RKPDmelakukan orientasi denganKepala Bappeda untukpenyamaan presepsi terkaitteknis penyusunan RKPD,regulasi, hubungan RKPDdengan Dokumen Perencanaanlainnya, dan aspek regulasi

Sk Tim Penyusunan RKPD yangtelah diberikan nomor, tanggal,dan berstempel 120 Notulen dan atau Berita Acarahasil orientasi yangmenyangkut teknik, regulasidan dokumen-dokumenpendukung lainnya

2 Tim Penyusun RKPD menyusunagenda kerja penyelesaianpenyusunan dokumen RKPD Peraturan dan Perundang-undangan yang mengaturtentang tahapan, tata carapenyusunan, pengendalian, danevaluasi pelaksanaan RencanaPembangunan Daerah
120 Penetapan Agenda Kerja TimPenyusun RKPD

3 Tim Penyusun RKPDmelaksanakan prosespengumpulan data daninformasi. Pengumpulan datadan informasi dapat dilakukandengan langkah-langkah antaralain sebagai berikut :a) Peraturan perundang-undangan terkait;b) Kebijakan-kebijakannasional yang terkait;c) Dokumen-dokumen(RPJMD, RTRWN, danRKPD Provinsi, RPJMDdan RKPD Kabupaten,dan Hasil Evaluasi RKPDPriode lalu;d) Dokuemn-dokumenRPJMD, RTRW Kabupatenyang bersangkutan;e) Dokumen RPJMD danHasil Evaluasipelaksanaanya;f) Dokumen Hasil Evaluasipelaksanaan RKPD tahun-tahun sebelumya;g) Dokumen APBD tahunberjalan dan RealisasiAPBD tahun-tahunsebelumnya;h) Data Pokok statistikdaerah samapai denganversi terakhir; dani) Data lainnya dari laporankinerja PD

1

2



SOP Penyusunan Rencana Kerja Perangkat Daerah (RKPD) - 3
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3. TAHAPAN PENYUSUNAN RANCANGAN AWAL RKPD1 Perumusan Rancangan AwalRKPD Kabupaten dilakukanmelalui serangkaian kegiatanberikut :a) Pengelolaan Data danInformasi;b) Analisi gambaran umumkondisi daerah;c) Analisis ekonomi dankeuangan daerah;d) Evaluasi kinerja tahunlalu;e) Penelahan terhadapkebijakan pemerintahnasional dan provinsi;f) Penelaahan pokok-pokokpikiran DPRD kabupaten;g) Perumusanpermasalahanpembangunan daerahKabupaten;h) Perumusan rancangankerangka ekonomi dankebijakan KeuanganDaerah;i) Perumusan prioritas dansasaran pembangunandaerah beserta paguindikatif;j) Perumusan programprioritas beserta paguindikatif;k) Pelaksanaan ForumKonsultasi Publik;Penyelarasan  rencana programprioritas daerah beserta paguindikatif;

Kumpulan data dan Informasi :a) Pengelolaan Data danInformasi;b) Analisi gambaran umumkondisi daerah;c) Analisis ekonomi dankeuangan daerah;d) Evaluasi kinerja tahun lalu;e) Penelahan terhadapkebijakan pemerintahnasional dan provinsi;f) Penelaahan pokok-pokokpikiran DPRD kabupaten;g) Perumusan permasalahanpembangunan daerahKabupaten;h) Perumusan rancangankerangka ekonomi dankebijakan Keuangan Daerah;i) Perumusan prioritas dansasaran pembangunandaerah beserta paguindikatif;j) Perumusan programprioritas beserta paguindikatif;k) Pelaksanaan ForumKonsultasi Publik;l) Penyelarasan  rencanaprogram prioritas daerahbeserta pagu indikatif;

Perumusan PermasalahanPembangunan Daerahkabupaten 15Hari Kerja2

3



SOP Penyusunan Rencana Kerja Perangkat Daerah (RKPD) - 4
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4. PENYUSUNAN RANCANGAN RKPD1 Pelaksanaan MusrenbangDesa/Kelurahan danKecamatan Usulan Masyarakat terhadapkebutuhan Pembangunan 19.200 Usulan Prioritas Kecamatan 40HariKerja
2 Pelaksanaan Forum PD Usulan Prioritas Kecamatan,Renja PD 1.800 Berita Acara Hasil KesepakatanForum PD 6HariKerja
3 Forum Konsultasi Publik
3 Penyelenggaraan MusrenbangRKPD Kabupaten Berita Acara Hasil KesepakatanForum PD, Renja PD 960 Berita Acara Hasil KesepakatanMusrenbang SKPD 2Hari Kerja
4 Pelaksanaan Musrenbang RKPDProvinsi Berita Acara Hasil KesepakataMusrenbang RKPD, UsulanProgram RKPD, UsulanProgram/Kegiatan yang akandibiayai APBD Provinsi

2.400 Berita Acara Hasil KesepakatanMusrenbang RKPD Provinsi 5HariKerja
5 Pelaksanaan MusrenbangRKP Nasional Berita Acara Hasil KesepakatanMusrenbang RKPD Provinsi,Usulan Program/Kegiatan yangakan dibiayai APBN

6.720 Berita Acara Hasil KesepakatanMusrenbang 14HariKerja



SOP Penyusunan Rencana Kerja Perangkat Daerah (RKPD) - 5
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5. PERUMUSAN RANCANGAN AKHIR RKPD1 Evaluasi MusrenbangNasional dan MusrenbangRKPD Provinsi Berita Acara HasilKesepakatan MusrenbangRKPD Provinsi danMusrenbang RKP(kebijakan Nasional danProvinsi ntuk tahunrencana)

2.400 Rumusan rancangan AkhirRKPD yangberisiProgram/KegiatanPrioritas baru untukmerespon hasilMusrenbang RKPD Provinsidan RKP

5HariKerja

2 Singkronisasi hasilMusrenbang RKPDKabupaten Rumusan rancangan AkhirRKPD yangberisiProgram/KegiatanPrioritas baru untukmerespon hasilMusrenbang RKPD Provinsidan RKP

960 Penyelarasan danpenginteraksikankesepakatan MusrenbangRKPD Kabupaten kedalamrancangan akhir RKPDKabupaten
2HariKerja

3 Penyelarasan Penyajian Penyelarasan danpengintegrasiankesepakatan  MusrenbangRKPD Kabupaten kedalamrancangan akhir RKPDKabupaten
960 Rancangan Akhir RKPDdengan sistematika : Bab IPendahuluan, Bab IIEvaluasi Hasil PelaksanaanRKPD Tahun lalu dancapaian kinerjapenyelenggaraanPemerintah, Bab IIIRancangan kerangkaEkonomi Daerah, Bab IVPrioritas dan SasaranPembangunan Daerah, BabV Rencana Program danKegiatan Prioritas Daerah,Bab VI Penutup

2HariKerja
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6. Penetapan RKPD1 Penyiapan PeraturanKepala Daerah tentangRKPD Kabupaten2 RKPD ditetapkan denganPeraturan Bupati Bengkalissetelah RKPD Provinsiditetapkan
Rancangan Akhir RKPDyang dilengkapi RancanganPeraturan Bupati tentangRKPD

6.720 Peraturan Bupati Bengkalistentang RKPD KabupatenBengkalis yang telahditetapkan
14HariKerja

3 RKPD yang telahditetapkan dijadikanpedoman penyempurnaanRenja SKPD
Peraturan Bupati Bengkalistentang RKPD KabupatenBengkalis yang telahditetapkan
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